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KULLANILACAGI PROGRAMDAKI YERI
Siirece baslamildif Akis Cizelgeleri- BPMN
gosterir. Temel Sekilleri
Siirecin tamamlandifim Akis Cizelgeleri- BPMN
gisterir. Temel Sekilleri
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Kurum icinde gerceklestirilen
is adimlanm gasterir

Akis Cizelgesi-Temel
Akis Cizelgeleri
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Kurum iginde hazirlanan
dokiimanlan gosterir

Akis Cizelgesi-Temel
Akis Cizelgeleri

Kurum diginda hazirlanan
dokiimanlan gasterir

Akis Cizelgesi-Temel
Alag Cizelgeleri

Siirec icerisindeki
karar noktalanm gasterir

Akis Cizelgesi-Temel
Akis Cizelgeleri

is adimlar ile ilgili
ek notlan gisterir.

Temel Sekiller - Kare

is adimlanna dair
kontrolleri gosterir.

Temel Sekiller -Cember

i? adimlanina ait
skleri gdsterir.

Temel Sekiller - Uggen

Siregte birbirini izleyen adimlan
iglem kutulari/ simgeler arasina

Baglayici

konularak gtisterir.

Akis Cizelgesi- IDEFO
Diyagram Sekilleri
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LOJMAN TAHSISI iLE ILGILI IS AKIS SEMASI

Miidiirlige ait lojmanlarin goérev unvan gruplarmma gore hangi oranda tahsis
edileceginin belirlenmesi, (Bakanligimiz Miistesarligin 21/09/2012 tarihli ve 21492
sayil1 2012/35 Genelgesi)

Tahsis sekli ve orani belirlenen bos lojmanlarda oturacaklarin belirlenmesi igin
gerekli yerlerde ilan edilerek ve taleplerin toplanmasi,

Lojman taleplerinin yriirliikteki yonetmelige gore degerlendirilip, puanlama islemine
tabi tutulmasi ve tiim iglemler sonucunda giindemin hazirlanarak Lojman Tahsis
Komisyonunun toplantiya davet edilmesi,

Lojman Tahsis Komisyonunda alinan kararlarin ilgililere duyurulmasi,

Lojman tahsisi gerg¢eklesen personellere lojman teslim islemlerinin zamaninda
yapilmasi ve su, elektrik, dogalgaz aboneliklerinin tahsis edilen personel adina
yaptirilmasinin saglanmasi, (sozlesme ornekleri lojman giris tutanagi ile birlikte
dosyasina konulur),

Lojman kira kesintilerinin yapilmasi ic¢in tesisat durumu (kalorifer, soba vb.) ve
lojman bilgilerinin ilgili Maas Mutemetligine bildirilmesi,

Lojmanda oturma siiresi dolan veya OoOlim, emeklilik, goérevden ayrilma vb.
sebeplerden dolayr lojmani tahliye etmesi gereken personelin lojman tahliye
islemlerinin yapilmasi. (Giris-Cikis farkliliklarinin ¢ikis tutanagi ile tespit edilip,
dairedeki hasarlarin ilgili personelce karsilanmasinin saglanmasi, aboneliklerin iptal
edilmesi),

Eksiksiz teslim alinan lojman igin ilgili personelden kira kesintisi yapilmamasi igin
Maas Mutemetligine bildirilmesi islemlerinin yapilmasi,

Lojman dagilim envanterlerinin giincel tutulmasinin saglanmasi,

Bakim, onarim ihtiyaci olan lojmanlarin tespit edilerek ilgili Subelerle is birligi
yapilarak gerekli tadilat ve bakimlarin yapilmasinin saglanmasi,

Hizmet birimine donistiiriilmesine karar verilen lojmanlarla ilgili islemlerin
yapilmasi,

Lojman olarak belirlenen veya bagis yoluyla hibe edilen ya da protokolle verilen
binalarin lojman olarak kullanilmasinin saglanmasi i¢in gerekli islemlerin yapilmasi.
Saglik Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yapmak. Ardahan il Saghk Miidiirliigii
Destek Hizmetleri Birimi



TASINMAZLARIN TAHSISI

BiRIMi iS AKIS SEMASI

Bos Lojmanlarin
Tespit Edilmesi

ilana ¢ikilmasi

Tasinmaz Envanteri,
Degerleme
Miraacatlarin kabul

Komisyonun puanlama
esasina veya goreve gore
tahsis karari almasi

ilgililere duyurma

elektrik, su Dogalgaz
aboneliklerini Lojman
tahsisi edilen personel
adina diizenletilmesi

Ozelligine gére kira

kesintisi icin Maag

Mutemetligine bilgi
verilmesi

Lojman Kesintilerinin
Milli Emlak
Midurlugine
Bildirilmesi

Siresi dolan veya

herhangi bir sebepten
bosalan loimanlari tespit

varsa kirik dokugin
tespit edilerek
ilgiliden karsilanma

lojman cikis
tutanaginin
dizenlenmesi

kira kesintisi yapilmamasi
icin Maas Mutemetligine
bilgi verilmesi

Bakim Onarim
gereken Lojmanlarin
tespit edilmesi

Yaklasik Maliyet Tespit
edilmesi

Odenek Temin Edilmesi

Onarimin Yaptiriimasi igin
ilgili Birime gerekli
belgelerin gonderilmesi

Brifing, Faaliyet Raporu,
Sunum vb. Bilgilerin
Hazirlanmasi

Gelen Giden Evrak
Takibi

Yazismalar Yapmak

Arsiv ve Depolama
islemleri Yapmak
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